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Realschule - Informationsblatt „Zitate, Gliederung und Quellen“ 
zur Erstellung einer Hausarbeit im Rahmen der Präsentationsprüfung 10R 

 
1. Gliederung 

• Einleitung, Hauptteil, Schluss (Fazit), Quellenverzeichnis 
• Einleitung: Das Thema der Hausarbeit und warum es ausgewählt wurde, wird 

genannt. Man formuliert eine Frage, die im Fazit beantwortet wird. 
• Hauptteil: Es werden Informationen zum gewählten Thema aufgearbeitet, 

umgeschrieben oder zitiert (siehe unten) und in einzelne Abschnitte/Kapitel, evtl. 
mit Unterabschnitten/-kapiteln, unterteilt. 

• Schluss (Fazit): Die Frage der Einleitung wird wieder aufgegriffen, beantwortet und 
begründet. Man gibt seine eigene Meinung zum gewählten Thema ab. 

• Quellenangabe: siehe unten. 
 

2. Überschriften 
• Großüberschriften:  

Sie leiten einen Abschnitt/Kapitel ein. (Bsp: 1. Der Hund).  
Sie werden in der gleichen Schriftart wie der übrige Text, aber bis zu 4 pt größer 
und teilweise in fett geschrieben. 

• Unterüberschriften: 
Sie unterteilen einen Abschnitt/ein Kapitel. (Bsp: 1.1 Rassen des Hundes, 1.1.1 Der 
Schäferhund, 1.1.2 Der Dackel - 1.2 Nahrung des Hundes, 1.2.1 Trockenfutter, 
1.2.2 Nassfutter) 
Sie werden ebenfalls in der gleichen Schriftart wie der übrige Text, aber meist 2pt 
größer geschrieben. 
 

3. Zitieren 
• Zitate werden durch Anführungszeichen gekennzeichnet. Innerhalb eines Zitats darf 

der Wortlaut nicht verändert werden. 
• Lässt man einen Textteil aus, kennzeichnet man dies durch […] oder (…). 
• Nach einem vorangestellten Begleitsatz steht ein Doppelpunkt. 
• Folgt der Begleitsatz dem Zitat, wird er durch ein Komma abgetrennt. Den Punkt in 

dem zitierten Satz lässt man weg. 
• Fragezeichen oder Ausrufezeichen aus dem Originaltext gehören zum Zitat und 

stehen innerhalb der Anführungszeichen. 
• Zu jedem Zitat muss die Quelle angegeben werden. 

 
4. Quellenangaben 

• Quellenangaben werden in einem Quellenverzeichnis am Ende der Hausarbeit in 
alphabetischer Reihenfolge sortiert. Zusätzlich kann man sie nach Rubriken 
(Bücher, Zeitungen und Zeitschriften, Internet) unterteilen. 

• Textquelle Buch:  
Name, Vorname: Buchtitel, Verlag, Erscheinungsort(e) und –jahr, Seitenangabe. 

• Textquelle Zeitung/Zeitschrift: 
Name, Vorname: Titel des Textes. In: Name der Zeitung/Zeitschrift, Ausgabe (z.B. 
Nr.2/2018), Seitenangabe. 

• Textquelle Internet: 
Name, Vorname (falls bekannt): Titel des Beitrages/Fotos. Internetadresse 
(Abrufdatum) 

 


